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Archiwum Panstwowe we Wroclawiu przesyla w zalaczeniu wystapienia pokontrolne

wydane po kontroli archiwum zakladowego Strazy Miejskiej Wroctawia, z dnia 1 lipca 2016 r
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Archiwum Panstwowe we
Wroctawiu

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat

1071 2016-09-13

Nr wystapienia Data dokumentu

Strona1z 3

82 ul. Pomorska 2
50-215 Wroctaw
Identyfikator Adres
{systemowy)
0V421.109.2016 337
Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE F

’OKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983

r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Straz Miejska we Wroctawiu

Nazwa jednostki

uL Gwarna 5/7, 50-001 Wroctaw|

Adres kontrolowanej jednostki

Uw
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agnieszka Winciorek-Milczarek kustosz
Imie i nazwisko kontrolera I Stanowisko stuzh
Data kontroli
2016-07-07 2016-07-08
Data rozpoczecia kontroli Data zakoricz

kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja n
organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce przechowywania i tytut prawr

Zakres i przed

Uw3

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objet

11805

Identyfikator systemowy

93102267600000 &
REGON KRS
pgi
175 2016-07-01
owe kontrolera Nr upowainienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

enia kortroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

earchiwalng , powstata i zgromadzong w kontrolowanej jednostce
ny przechowywania tej dokumentacji.

miot kontroli

qi

ym kontrolg
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Kontrola wykazata, ze archiwum zaktadowe Strazy Miejskiej we Wroctawiu zostato prawidtowo zorganizowane. Jednostka opracowata
komplet wtasnych normatywéw kancelaryjno-archiwalnych. Generalnje dokumentacja jest prawidtowo klasyfikowana i kwalifikowana do
kategorii archiwalnych, dokumentacja jest przekazywana do archiwum zaktadowego na postawie ewidencji.

Stwierdzone nieprawidtowosci

| Ocena dziatalnosci jednostki

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowoﬁci w zakresie ewidencjonowania i stanu uporzadkowania dokumentacji. W odniesieniu do
ewidencji zasobu stwierdzono, Ze nie zostat zaprowadzony wykaz spisow zdawczo-odbiorczych, w ktérym nalezy rejestrowac wszystkie
wplywajace do archiwum z komérek organizacyjnych spisy zdawczo-odbiorcze, ponadto sam sposob gromadzenia spiséw - bez zadnej
okreslonej kolejnosci utrudnia orientacje w kompletnosci zasobu.archiwum zaktadowego. Na podstawie czesci spisow zdawczo-
odbiorczych przekazano do archjwum zaktadowego tgcznie dokumentacje kat A i B co jest nieprawidtowe i spowodowato przemieszanie
dokumentacji kategorii A i B. Poza tym stwierdzono pewne uchybienia w sposobie uporzadkowania czesci materiatow archiwalnych - brak
oktadek ( dokumentacja zostata jedynie powktadana w pudta ), szczgtkowy opis, brak rozréznienia w opisie teczek z planami i
sprawozdaniami dat skrajnych wytworzenia dokumentacji od dat zawartych w tytule, czesci metalowe wewnatrz teczek. Na koperty z
aktami osobowymi naniesiono njeprawidtowg kategorie archiwalng B50 zamiast BES0, a opis kopert nie jest petny. Czes¢ jednostek
aktowych z dokumentacja niearcpiwalna rowniez nie zostata zaopatraona w oktadki.

Stwierdzone nigprawidtowosc|

Zalecenie dotyczgce sposobu usunigcia niepr,

awidtowosci

1. Wydzieli¢ z catosci zasobu materiaty archiwalne i utozy¢ je na osobnym regale.

2. Uporzadkowac materiaty archiwalne wydzielone w trakcie brakowania oraz t3 czesc, ktéra zostata

przemieszana z katB

3. Powktadac wszystkie jednostki aktowe z materiatami archiwalnymi do teczek, opisac i usunac czesci metalowe.

4. Rozrézni¢ w opisie teczek z planami i sprawozdaniami daty zawarte
dokumentacji

5. Zaprowadzi¢ wykaz spisow zdawczo-odbiorczych i prowadzic go beg

6. Gromadzic spisy zdawczo-odbiorcze w dwdch zbiorach: ogélnym i w

7. Nanosic na teczki prawidtowe + dwucztonowe sygnatury archiwalne

w tytule od dat skrajnych wytworzenia

podziatu na lata kalendarzowe.

podziale na komdérki organizacyjne.

8. Przekazywac materiaty archiwalne do archiwum zakltadowego na odrebnych spisach zdawczo-odbiorczych.

9. Uzupetni¢ w spisach zdawczo-odbiorczych rubryke z informacjg o miejscu przechowywania akt w archiwum.

10. Uzupetnic opis kopert z aktami osobowymi o pieczatke z nazwa aktotworcy, wiasciwag kategorie archiwalna

BES0, daty wytworzenia dokumentacji.

11. Ponumerowac wszystkie zapisane strony w kopertach z aktami osopowymi.

12. Zaopatrzyc wszystkie jednosﬂ{i z aktami katB w odpowiednie oktadki.

13. Nanosic na teczki tytuty zgodnle z jednolitym rzeczowym wykazem 3

14. Utozyc catg dokumentacje na regatach.

Opis

kt

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

2017-09-30

Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie

Stronadz3d

data

21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowga dokumentacjg.

Zataczniki

Ilosc: 0

0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu







